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Zéakladni skola s RVJ Liberec, Husova 142/44, prispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 2. SKOLNI RAD

Cj.: 002 /2009

Vypracoval: Blanka Reindlova, feditelka Skoly
Schvalil: Blanka Reindlova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25.8.2009

Skolska rada projednala dne:

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2009

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.9.2009

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které
tvori soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim stfednim,
vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizac¢niho fadu skoly

1. Prava a povinnosti zaka a jejich zakonnvch zastupcu ve Skole a podrobnosti o
pravidlech vzijemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky,

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji pravo
a) na vzd€lavani a Skolské sluzby podle skolského zakona,
b) Zak ma pravo byt informovan o zptisobu a pravidlech hodnoceni své prace, seznamit se

s vysledky a zptisobem hodnoceni kontrolnich praci, testii a jinych forem provéfovani znalosti a
dovednosti. Klasifikaci si necha zapsat ucitelem do zakovské knizky.

¢) Dil¢i kontrolni prace mohou byt vydavany zakim k opravé domi za t¢elem doplnéni
nedostatktl. Pokud Zak praci ztrati, je smérodatny zdznam vysledku pofizeny ugitelem. Ctvrtletni
kontrolni prace nejsou zakim vydavany, archivuji se a vydany mohou byt pouze na zakladé
podpisu zadkonnému zastupci , ktery za ztratu prebird zodpovédnost.

d) Zak ma pravo samostatné vyjadiit své nazory a postoje - vzdy v souladu s pravidly slugného
chovani a obecn€ uznavanych pravidel morélnich zasad, o kterych s nim je vedena rozumna diskuse.
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e) Ve skole je ustanovena zakovska samosprava, jez zastupuje realné zajmy zakd a obraci se na
vedeni Skoly s pfipominkami a navrhy vedoucimi k posileni silnych stranek skoly.

f) V ptipad¢ jakychkoli problémi a nejasnosti, které zak pocit'uje, mize vyhledat tfidniho uditele,
zastupce feditele, feditele nebo vychovného poradce, ktefi jsou pfipraveni mu pomoci. Za ucelem
pomoci zakiim, poptipadé rodi¢im v krizovych situacich zivota je ustaven na skole vychovny
poradce a preventista. Zak ma pravo navstivit tyto pracovniky kdykoliv v dobé& jeho konzulta¢nich
hodin nebo dle dohody. Dale ma pravo pozadat o utajeni pfedmétu jednani. Jeho zadost je
povétenym pracovnikem vyhodnocena a pokud nedochazi k porusovani zakonti nebo vnitinich
radu, je tato zadost akceptovana.

Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména na

a) svobodnou volbu skoly pro své dité

b) informace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve skole

c¢) informace o Skole podle zdkona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

d) nahlizet do vyro€ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

€) pravo na vzdelavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona

f) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zalezZitostech
tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

f) u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebam a moznostem, na vytvoreni nezbytnych podminek,
které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a $kolského poradenského zatizenti,
g) volit a byt voleni do skolské rady,

h) vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,

i) pozadat o prezkouseni nebo komisionalni pfezkouseni zaka

j) Zakonny zastupce ma pravo pozadat vedeni skoly o individuélni studium. V takovém piipadé uda
V pisemné Zadosti diivod a navrh organizace a zajisténi vzdélavani pro svého svéfence. Reditel vyda
rozhodnuti o zpiisobu a podminkach realizace zdkladniho vzdélavani. O individualni studijni plan
muze pozadat zdkonny zastupce i pro jednotlivy pfedmeét nebo nékolik predméti.

Zakonny zastupce miize rovnéz pozadat o uvolnéni z nékterého predmétu. Reditel vyda k tomu
prislusné rozhodnuti, ve kterém stanovi zpiisob organizace a vSechny diisledky z toho vyplyvajici ve
vztahu Kk vyucujicimu uciteli, zadkonnému zastupci a zakovi.

2. Zaci jsou povinni

a) fadné dochazet do Skoly nebo Skolského zatizeni a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat Skolni a vnitini fad a ptfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki skol a Skolskych zatizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a skolnim nebo vnitinim fadem.
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3. Z4k se ve $kole chova slusné k dospélym i jinym zakaim $koly, dba pokynil pedagogickych a
provoznich pracovnik, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uc¢eben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

4. 74k chodi do 8koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a uéastni se ¢innosti organizovanych
Skolou. Ucast na vyucovani nepovinnych predméti a dochdzka do zdjmovych krouzkti, do Skolni
druziny a Skolniho klubu je pro piihlasené Zzaky povinna. Odhlasit se mize vzdy ke konci
pololeti.

5. Zak chodi do $koly vhodné a &isté upraven a oblecen.

6. Zak zachazi s ucebnicemi a $kolnimi potiebami $etrng, udrzuje své misto, tiidu i ostatni $kolni
prostory v Cistot¢ a poradku, chrani majetek pied posSkozenim; nosi do Skoly ucebnice a Skolni
potteby podle rozvrhu hodin a pokynti uciteli. Pfi poniceni majetku, zatizeni skoly ¢i svéfenych
ucebnic sjedna napravu — Skodu napravi, v piipad¢ uhradi.

7. Pied ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji skolni budovu bez védomi
vyulujicich. Zaci neopouitéji $kolni prostory (budova, hiiitd, dvir) ani v dobé prestavek mezi
vyucovacimi hodinami ( netyka se doby mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim). Nedodrzeni
tohoto ustanoveni je posuzovano za hrubé poruseni skolniho fadu

V dob¢é mimo vyucovani se zaci zdrzuji ve skole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

8. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakt; zakam jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé .

Vnaseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek je v prostordch Skoly a pfii akcich
poradanych Skolou pfisné zakazano. PoruSeni tohoto zdkazu bude klasifikovano jako hruby
prestupek. V této souvislosti vyuzije feditel skoly vSech moznosti danych mu ptislusnymi zdkony
véetné moznosti dat podnét k zahajeni trestniho stihdni osob, které se na porusSeni tohoto zdkazu
podilely. Reditel 8koly nebo jim povéfeny pracovnik bude informovat zikonné zastupce zakil, u
nichz bylo zjisténo poruseni tohoto zdkazu a zarovei je sezndmi s moznostmi odborné pomoci.

9.Projevy sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych by
se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny vii€i jinym zakiim nebo skupinam ( zejména v situacich,
kdy jsou takto postiZeni Zaci mladsi a slabsi ), jsou v prostorach Skoly a pfi Skolnich akcich prisné
zakazany a jsou povazovany za hruby pfestupek proti fadu Skoly. Podle okolnosti feditel Skoly
uvazi moznost dalSiho postihu zaki, ktefi tento zidkaz prestoupi, a bude o svych zjisténich
informovat jejich zdkonné zastupce.

10. Zak chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin nebo pokyni vyuéujicich.

11. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepiitomnosti zdka ve vyucovani nejpozdé;ji
do 3 kalendarnich dnti od po€atku neptitomnosti Zdka. Podminky pro uvoliiovani zaka z vyucovani
a omlouvani netcasti zdka ve vyucovani stanovi skolni fad nasledovné.

Odchod zéka z vyucovani pted jeho ukoncenim je mozny pouze na zdklad¢ pisemné omluvy rodica,
kterou zak ptedlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu uciteli — pii
uvolnéni na vice hodin.

12. 74k se fadné a systematicky pfipravuje na vyucovani.
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13. Z4k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu
a Cinnosti ve Skole. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skoly
hlasi bez zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci skoly.

14. 74k nenosi do 8koly piredméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpegnost
jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, vcetné Sperkii a mobilnich telefonti odklada pouze na mista
k tomu ur€end, to znamend pouze do osobnich uzamykatelnych skiin€k, pfipadné¢ na pokyn
vyucujicich, kteti je po stanovenou dobu preberou do tischovy a zajisti jejich bezpecnost.

15. Zv1ast€ hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zéka vici pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji
za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

16. Pti poruseni povinnosti stanovenych timto skolnim fadem Ize podle zdvaznosti poruseni zakovi
ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) ditku tfidniho ucitele,

c¢) napomenuti feditele Skoly

d) ditku teditele skoly.

Skola neprodlen& oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym zptisobem
zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

I1. Provoz a vnitini rezim Skoly

A.Rezim ¢innosti ve $§kole

vvvvvv

diive nez v 7 hodin. Vyucovani probihd podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin a ptestavek,
které je ptilohou tohoto fadu. Tyto tidaje maji Zaci zapsany v zakovskych knizkach. Vyucovani
kon¢i nejpozdeji do 17 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. Ramcovy vzdélavaci program skoly
mize pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami stanovit odlisnou délku vyucovaci hodiny. V
nékterych piipadech lze vyucovaci hodiny délit a spojovat, vtomto piipadé je odlisna doba
ukonceni vyucovani oznamena rodic¢iim.
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2.Vstup do skolni budovy pro Zaky je umoznén od 7:35 hodin dopoledne ( nejméné 20 minut
pred zacatkem vyucovani) . V jinou dobu vstupuji zaci do Skoly pouze na vyzvani zaméstnancii
Skoly, ktefi nad nimi zajist'uji pedagogicky dohled. Dohled nad zaky je zajistén po celou dobu jejich
pobytu ve Skolni budové, piehled dohledu je vyvéSen na vSech usecich, kde dohled probiha.

7Kk do $koly vstupuje po elektronickém naéteni liberecké méstské, ktera byla na jeho jméno
autorizovana v evidenci Skoly.

3.Prestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hoding se
zatazuje prestavka v délce 30 minut Pfestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva 50
minut .

4. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrSky na mista k tomu urcend - v suterénu ,
kazdy do pridélené uzamykatelné skiinky. Tu bezpecné uzaviou a ihned odchézeji do uceben. V
Satnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V prabéhu vyucovani je zaktim vstup do Saten povolen
pouze se svolenim vyucujiciho.

Kazdy zak je odpovédny za své osobni véci. Svrchni obleCeni a boty odklada do Satni skiinky
Vv suterénu, kterou bezpe¢né uzamkne. Cennosti a dalsi osobni véci odklada do bezpecnostniho boxu
na chodbach, které téz uzamkne. V zadném piipadé do skiin€k ¢i boxu nevnika nasilim. V piipade
ztraty klice ptivola pomoc pana skolnika. Ztrata klice od skiinky je zpoplatnéna 100,- K¢.

5. Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucCovacich hodinach stanovi zatazeni a délku piestavek
pedagog povérenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s prihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebam zak.

6. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt ve Skole zajistuje skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi i
nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, muze feditel Skoly k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl urcit pouze, pokud je zletily a zptsobily k pravnim
ukontim.

7. Nejvyssi pocet zaka ve tiide je obecné 30, Skola ma podle §23 odst. 3 zakona €. 561/2004 Sh.,
Skolského zakona zrizovatelem schvalenou vyjimku a maximalni pocet Zakii ve tiidé Skoly je
32, pti zachovani bezpe€nostnich a hygienickych predpist.

8. Pti vyuce nékterych predméta 1ze délit tiidy na skupiny, vytvaret skupiny zaki ze stejnych nebo
riznych ro¢nikli nebo spojovat ttidy, pocet skupin a pocet zakli ve skupiné se ur¢i rozvrhem na
zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych, persondlnich a finan¢nich podminek Skoly,
podle charakteru €innosti Zakl, v souladu s poZadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s
ohledem na didaktickou a metodickou naro¢nost predmétu.

9. Nejvyssi pocet zaku ve skupiné je 32. Pfi vyuce cizich jazykl je nejvyssi pocet zakt ve skupiné
24,

10. Skola (8kolské zafizeni) pi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani
Skolskych sluzeb piihlizi k zékladnim fyziologickym potfebam déti, zakt a studentl a vytvari
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro ptfedchazeni vzniku socialné patologickych jevi.

11. Skoly (3kolské zafizeni) zajistuje bezpetnost a ochranu zdravi déti, zaka pii vzdélavani a s
nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani skolskych sluzeb a poskytuje zaktim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

12. Skola vede evidenci Grazl déti, zakit k nimz doslo pfi ¢innostech uvedenych v odstavei 11,
vyhotovuje a zasild zdznam o Grazu stanovenym organiim a institucim.
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13. O vSech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu. Velké piestavky jsou za ptiznivého
pocasi mohou déti travit na venkovnim hfisti za uréeného dohledu a v télocvi¢nach skoly, pokud
to umoznuje provoz skoly.

14. Provoz 8koly probihé ve viednich dnech, od 6:30 do 18:00 hodin. Utedni hodiny sekretaiky
jsou od 7:30 do 14:00 hod.

15. Mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim mohou Zici navitévovat SD — poplatek je
pro Zaky vyuZivajici pouze tuto dobu sniZen na 50,- K¢ / mésic. Jinak se Zaci mohou zdrZovat
pouze ve vymezenych prostorech suterénu budovy — Satny, télocvicna — dle organiza¢nich
mozZnosti a h¥i§té. Nikdo z Zaki se volné nepohybuje po budové. Zaci maji pravo opustit
budovu. Skola nema odpovédnost za Zaky mimo arel §koly a mimo $kolni druZinu nevede
evidenci o ziistavajicich Zacich v arealu. V prostorach budovy a h¥isté je nad Zaky
vykonavan dohled k BOZ.

16. V obdobi skolniho vyucovani miize feditel Skoly ze zavaznych divodl, zejména organizacnich a
technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnti ve Skolnim roce.

17. Za pobyt zaka ve Skolni druzin€ plati zastupci zaka poplatek. Vysi uplaty stanovi feditel skoly
ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny a zvefejiiuje na verejné pristupném miste. Poplatek je splatny
predem — zak mtize byt zapsan do Skolni druziny az po tthrad¢ poplatku. O sniZeni nebo prominuti
uplaty, zejména v piipad¢ déti, zaka se socialnim znevyhodnénim, rozhoduje feditel skoly,
podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici pro ¢innost skolni druziny.

B. Rezim pri akcich mimo §kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecniuje
vzdélavani zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym pracovnikem.
Spole¢né s nim mize akci zajistovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud
je zletily a zpiisobily k pravnim ukontim.

2. Pfi organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo misto,
kde se uskuteCniuje vzdélavani stanovi zatazeni a délku piestdvek pedagog poveéfenym vedenim
akce, podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potiebam zaki.

3. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajiSt'ujici bezpecnost a ochranu zdravi Zaka pfipadnout vice nez 25 Zakl. Vyjimku z tohoto poctu
mize stanovit s ohledem na naro€nost zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki feditel Skoly.
Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo budovu
Skoly pfedem projednd organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajiSténi BOZP.
Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu préace Skoly, kde zaroven s Casovym
rozpisem uvede feditel Skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutechuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakd neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, zajiStuje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zakl na predem ur¢eném misté 15 minut pfed dobou shromazdéni. Po
skonceni akce konci zajiStovani bezpe€nosti a ochrany zdravi zakd na pfedem urceném misté a v
pfedem urceném case. Misto a ¢as shromdzdéni zakt a skonceni akce ozndmi organizujici pedagog
nejméné 1 den predem zakonnym zastupciim Zaka a to zépisem do Zzakovské knizky, nebo jinou
pisemnou informaci.

5. Pti prechdzeni zakil na mista vyu€ovani ¢i jinych akci mimo budovu  $koly se zaci tidi pravidly
silniéniho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici ucitel
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zaky prokazateln€ pouci o bezpe€nosti. Pro spole¢né zajezdy ttid, lyzatské kursy, Skoly v ptirodé
plati zvlaStni bezpe€nostni piedpisy, se kterymi jsou Zaci predem sezndmeni. Pfi pobytu v
ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zafizeni a dbaji  vSech pokynil
pracovniki tohoto zatizeni.

6. Pro poradani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici 1 oblast bezpecnosti a
ochrany zdravi zaki:

- smérnice pro Skoly v piirod¢,

- lyzatské vycvikové kurzy,

- zahrani¢ni vyjezdy,

- Skolni vylety.
Za dodrzovani piedpisit o BOZP odpovidé vedouci akce, ktery je urcen feditelem skoly.

7. Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou rocnicich prvniho stupné a lyzatsky vycvik
v sedmém rocniku. Do vyuky mohou byt zatfazeny také dalsi aktivity jako brusleni, skoly v prirodé,
cyklisticky kurz, outdoorové pobyty atd. Téchto aktivit se mohou ucastnit pouze Zaci zdravotné
zpusobili, jejichZ rodice o tom dodaji skole pisemné l¢kaiské potvrzeni ne starsi jednoho roku.

8. Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zaka vcetn¢ klasifikace
na vysveédceni.

9. Pii zapojeni skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zaka po dobu dopravy na soutéze a ze
soutézi zajist'uje vysilajici skola, pokud se se zakonnym zastupcem zaka nedohodne jinak. V
prabéhu soutéze zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zaki organizator.

10. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze vyzaduje

a je to dano organiza¢nim fadem soutéze, zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakt vysilajici
Skola v plném rozsahu, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.

C. Dochazka do Skoly

1. Zakonny zéstupce zéka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka ve vyucovani nejpozdéji do
3 kalendatnich dnti od pocatku nepfitomnosti Zaka - pisemné nebo telefonicky. Po navratu zaka do
Skoly pisemné na omluvném listu v Zdkovské knizce. Omluvu podepisuje jeden ze zadkonnych
zastupcll zdka. Pii podezieni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo jiny  vyucujici miize
vyZzadat prostfednictvim zastupci zdka lékafské potvrzeni. Omluvenku predlozi Zak tfidnimu
uciteli thned po navratu do Skoly. Absenci Zdka omlouvaji zakonni zastupci zaka. Pti dlouhodobé
absenci znamé predem Skola vyzaduje od rodicti pfedem pisemnou omluvu absence (napf. rodinné
rekreace).

Z jedné vyucovaci hodiny uvoliluje ptislusny vyucujici, na delsi dobu uvoliiuje tfidni ucitel.

2. Reditel Skoly muze ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodii uvolnit Zdka na zadost jeho
zakonného zéstupce zcela nebo zEasti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci nahradni

zpuisob vzdélavani zaka v dob€ vyucovani tohoto predmétu.

D. Zakonni zastupci Zakua

1. Zakonni zastupci déti a nezletilych Zakl jsou povinni

a) zajistit, aby dité a zak dochazel fadn¢ do Skoly nebo skolského zafizeni,
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b) na vyzvani feditele Skoly nebo zastupce se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte nebo Zaka,

c¢) informovat Skolu a Skolské zatizeni o zdravotni zpisobilosti Zéka ke vzdé€lavani a piipadnych
zménach zplsobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly
mit vliv na prab¢h vzdélavani, tdaje o tom, zda je dité, zdk zdravotné€ postizen, vetné udaje o
druhu postiZeni, nebo zdravotné znevyhodnén;

d) dokladat diivody nepiitomnosti ditéte a zdka ve vyuCovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim radem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zaka,
a zmény v téchto udajich.

E. Zaméstnanci §koly

1. Ucitelé vénuji individudlni péci détem z malo podnétného rodinného  prostiedi, détem se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi Zaka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti skoly. Berou
ohled na vysledky Iékatskych vySetfeni, zprav o vysetfeni v pedagogicko psychologickych
poradnach a na sdé€leni rodich o ditéti. Ttidni ucitelé priabézné seznamuji ostatni pedagogy o novych
skute¢nostech zjisténych u zéka - problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy.
Vsichni vyucujici zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii  ¢innostech, které piimo souviseji
s vychovou a vzd€lanim. Pravideln€ a soustavné informuji zastupce zaka o prospéchu zaka, sdéluji
jim vSechny zavazné znamky. Informuji je o kazdém mimoradném zhorSeni prospéchu zaka.
Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakd. Vyzaduji od rodi¢ omluvu nepfitomnosti. Na zadost
rodict uvolnuji zaka z vyuCovani, vzdy na zakladé pisemné zadosti o uvolnéni. Neni pfipustna
omluva telefonicky, mailem ¢i faxem. Pravidelné informuji rodi¢e o prospéchu a chovani zaku
prostiednictvim sesitt, tfidnich katalogti a zakovskych knizek, pfi hovorovych hodinach a tridnich
schiizkach s rodi¢i. Souhrnné hodnoceni pisi dle potteby do Zidkovskych knizek tak, aby byla
zajisténa informovanost rodicii o prospéchu a chovani zakl podle pozadavki klasifika¢niho tadu.
Kontroluji, zda rodice sleduji zapisy v zakovskych knizkach.

2. Pedagogicti zaméstnanci piichazeji do Skoly nejméné 15 minut pied zahdjenim vyucovani,
vychovné ¢innosti  nebo pied vykonem dohledu nad Zéky. Ke vstupu do budovy pouZzivaji
vSichni zaméstnanci libereckou méstskou kartu, ktera je na jeho jméno evidovana.
Opravnény vstup do budovy maji vSichni zaméstnanci ve vSedni den od 6:00 do 18:00 hod.
V pripadé poti‘eby Fesi vyjimky s Feditelem Skoly.

3. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluji pofadek ve tiid€, uzavieni oken, uzavieni
ptivodu vody a vypnuti elektrickych spotiebicti. Pedagog odchazi ze tiidy posledni, uzamyka ji.
Ttidni knihu odnasi do sborovny. Pfi odchodu z budovy kontroluji uzavieni a zajisténi oken a dvefi
v kabinetech. Pfed odchodem z budovy se ve sborovné seznami s piechledem zastupovani a dozort
na dalsi dny.

4. Ve $kole se nekoufi.
5. V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice. K vafeni vody na ndpoje je

povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené skolou, v dobé mimo provoz musi byt konvice
umisténa mimo podlozku, ze které je napajena elek.energii.

I11. Ochrana pied socidlné patologickymi jevy
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1.VSichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pribézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socialné patologickych jevi, uplatiiuji riizné formy
a metody umoziujici v€asné zachyceni ohrozenych zaka.

2. Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci s rodiéi v oblasti prevence, informuije je
o preventivnim programu $koly a dalSich aktivitach, spolupracuje na zakladé povéreni feditele Skoly
s dal§imi institucemi zabyvajicimi se socialné pravni ochranou déti a mladeze.

3. Zaci koly maji pfisny zakaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v arealu
skoly. Poruseni tohoto zakazu se bere jako hrubé poruseni skolniho fadu. Reditel skoly vyuzije
vSech moznosti danych mu pfislusnym zakonem, vcetné moznosti dat podnét k zahéjeni trestniho
stihani osob, které se na porueni tohoto zakazu podilely. Reditel $koly nebo jim povéieny
pracovnik bude informovat zakonné zastupce zaku viz bod 1.3

4. Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani a pod., kterych
by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny viici jinym zakiim nebo skupinam (zejména

Vv situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach skoly a pfi Skolnich
akcich prisné zakazany a jsou povazovany za hruby prestupek proti fadu skoly. Podle okolnosti
feditel Skoly uvazi moznost dalsiho postihu zaki, ktefi tento zakaz ptestoupi, a bude o svych
zjisténich informovat jejich zdkonné zastupce.

5. Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému zivotnimu stylu
a preventivni vychova byla vyucovana v souladu se skolnim vzd€lavacim programem.

6. Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled nad
zaky o prestavkach, pred zacatkem vyucovani, po jeho skonceni i béhem osobniho volna zakd, a to
hlavné v prostorach, kde by k socialn¢ patologickym jeviim mohlo dochazet.

Postup Skoly pfi vyskytu podezielé latky a pri podezieni na uziti omamné latky Zakem
(zpracovano dle trestniho zakona 140/1961 Sb., zakona 379/2005 Sb., o ochrané pied
alkoholismem a toxikomanii, Pedagogové proti drogam - dokument MSMT).

a) Identifikace a ukladani latek. Zajisti-li pedagog podezielou latku a je podezieni, ze se jedna o
drogu ¢i jinou Skodlivou latku, v pfitomnosti dalsiho ¢lena pedagogického sboru uloZi tuto latku do
obalky. Na obalku napiSe datum, ¢as a misto zajisténi latky. Obalku pfelepi a opatii razitkem Skoly
a uschova do Skolniho trezoru. Poté je nutno bezodkladné vyrozumét policii. Identifikaci provede
vzdy policie, nikoli zaméstnanec Skoly €1 Skolského zatizeni. Pokud je zajiSténa podeziela latka u
ditéte, které jevi znamky otravy, preda se latka stejnym zptsobem uloZena pfivolanému lékafi.
(Usnadni to 1€katskou intervenci ditcte)

b) Ohrozeni zdravi zaka. V ptipadé ohrozeni zdravi zaka v dusledku podezieni na poziti omamné
latky se postupuje tak, jako kdyz zak ptijde do Skoly s horeCkou. Dit¢ jevici ptiznaky uziti omamné
latky je odvedeno ze tiidy do mistnosti, musi byt ale zajistén dohled dosp€lé osoby, kde zlistane po
dobu, neZ si pro n&j ptijdou rodi¢e nebo 1ékatska sluzba.Skola kontaktuje bezodkladné rodide zaka
nebo jeho zakonné zastupce o blize nespecifikovanych zdravotnich potizich zaka, rodic¢e jsou
vyzvani k tomu, aby si dit€ co nejdiive vyzvedli ze Skoly, nebot’ je nutné Iékaiské vySetieni zaka.

¢) Pokud si rodic ptijde do Skoly pro dité, je seznamen se zdravotnimi potizemi (napf.: zazené
zornice, navaly horka, potize s dychanim.

Po uziti stimula¢nich ¢i kanabinoidnich latek (jsou napt. zornice rozsitené) Skola apeluje na rodice,.
aby s ditétem navstivil Iékate, a nabidne moznosti, kde se mlize poradit o vychovnych postupech.
Pedagog odkaze rodice na odborniky, na specializovanych pracovistich (PPP, SVP).
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d) Pokud si rodi¢ do skoly pro dit¢ nepfiijde, skola piehodnoti zdravotni stav zdka a je v kompetenci
Skoly ptivolat Iékatskou sluzbu (mtize jit o pfedavkovani navykovou latkou), rodi€ je o postupu
skoly predem informovén. Skola vyhotovi zapis priib&hu celého piipadu a stanovi postup, jak
zamezi ptipadnému vyskytu Zaka pod vlivem omamné latky nebo vyskytu podezielé latky ve Skole.

e) Reditel zajisti, aby v fadu $koly nebo $kolského zafizeni, byl uveden zakaz noeni, drZeni,
distribuce a zneuZzivani ndvykovych latek v aredlu Skoly véetné sankci, které z poruSeni tohoto
zakazu vyplyvaji.

f) Probéhne tiidni schiizka rodicl, seznameni s ucinky a ptiznaky uziti navykovych latek ditéte, jak
se Skola k pfipadu postavi, jak bude pracovat s rizikovou tiidou v preventivni oblasti, rodice jsou
vybidnuti ke spolupréci pii vyskytu socidlné nezadouciho chovani, jsou seznameni s naplni prace a
konzultaénimi hodinami VP, SMP. Jsou seznameni s tim Ze: dité pod vlivem navykové latky ve
Skole porusuje vnitini fad skoly (zdkaz noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v
arealu skoly, véetné sankci, které z poruseni tohoto zakazu vyplyvaji, vychovna opatieni). Viz
Metodicky pokyn ministra skolstvi, mladeze a t€lovychovy k prevenci socialn€ patologickych jevii u
déti a mladeze €. j. 14 514/2000-51, Véstnik MSMT sesit 10/2000.

g) Zak, ktery prokazatelné zneuzival omamnou latku v arealu $koly a tim porusil #ad skoly, bude
kézetisky potrestan dle kolniho ¥adu. Skola pozve nejrychlejsi cestou rodi¢e tohoto Zaka k jednani
se Skolou. Rodice jsou seznameni se vSemi skutecnostmi ptipadu, porusenim fadu skoly, navrhem
vychovného opatieni, ktery schvalila a doporuéila pedagogické rada. Skola doporuéi rodi¢tim nebo
zakonnym zastupciim.zaka specializovanou pomoc odbornikii, Skola vyhotovi dva zapisy z jednani,
jeden obdrzi rodie, druhy ziistane uloZen ve $kole. Skola nabidne rodi¢iim pomoc-monitorovani,
pravidelné schiizky R + TU, SMP, VP. Zaci a studenti jsou obecnou formou sezndmeni s piipadem
a Jsou upozornéni na zavaznost drzeni, pfechovavani a uzivani navykové latky, a to nejen v arealu
Skoly. Ttida, v niz:se problém objevil, bude monitorovana, budou v ni pracovat odbornici
(Dlouhodoby prozitkovy program) primarni prevence, sekundarni prevence.

3) V ptipadé podezieni, ze zak zneuziva navykové latky.

Vychovny poradce, tfidni ucitel, povéteny pracovnik, vychovny pracovnik dle svych odbornych
moznosti a komunikativnich socialnich dovednosti: Povede diskrétni Seteni, pohovor s ditétem.
Doporuc¢i mu rozhovor s odbornikem, napi. pies Linku diveéry, doporuceni na odborniky ze
zdravotnického zafizeni, pedagogicko-psychologické poradny, stiediska vychovné péce. V pripadé
mozné nediivéry ze strany ditéte k pracovniku Skoly doporucujeme (jiz pti prvnim rozhovoru)
soucinnost odbornikl pedagogicko-psychologické poradny, stfediska vychovné péce, socialnich
kuratorti, pracovnikil oddéleni péce o dité, nestatniho poradenského zatizeni, zdravotnického
zatizeni, kontaktniho centra..., atd. Kontaktuje rodice ( zakonné zastupce). V ptipadé negativni
reakce rodicl na sdéleni skutecnosti a v piipadé, Ze rodice nezatidi pro zaka dalsi péci. Uvédomi
rodice (zdkonné zastupce) a socialni odbor v ptipadé akutniho ohrozeni zdravi po poziti drogy, tj.
pii nebezpeci predavkovani a trvalého zdravotniho poskozeni v€etn€ vzniku navyku hraniciciho a
bezprosttednim ohrozenim Zivota. V akutnim piipadé€, po pritkazném zji$téni zneuzivani
navykovych - latek ve skole, nebo v ptipad¢, Ze zak je prokazatelné ovlivnén drogou (i alkoholem)
v dobé vyucovani feditel skoly nebo povereny pracovnik skoly: Uvédomi rodice, popiipade
zakonného zéstupce a zaroven kontaktuje zdravotnické zatizeni. Uvédomi oddéleni péce o dite,
oddgleni socidlni prevence, socialniho odboru OU.

Evidence urazu.
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a)

b)

d)

9)

Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dob¢€ vzniku tirazu vykonéval nad zaky
dohled. Pokud byl uraz ohlaSen dodatecné zakem nebo jeho zdkonnymi zastupci, zdznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k uraz udajné doslo, nebo tfidni ucitel.

V knize tirazu se eviduji vSechny urazy déti, zakt a studentt (dale jen "uraz"), ke kterym doslo
pri vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku,
kdy se skola ( Skolské zafizeni) o irazu dozvi.

Pfi trazech smrtelnych a urazech jejichz disledkem byla nepiitomnost ditéte, zaka nebo
studenta ve Skole nebo Skolském zatizeni, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zaznamy o
urazu na predepsanych formularich (tvoii pilohu tohoto faddu Skoly). Pro tcely Skolskych
predpist se smrtelnym Grazem rozumi takové poskozeni zdravi, které zpisobilo smrt po tirazu
nebo na jehoz nasledky zak zemtel nejpozdé€ji do jednoho roku od vzniku Grazu. Zdznam o
jakémkoli urazu, i evidovaném v knize urazii se vyhotovi také na zddost zakonného zastupce
zaka, zletilého zédka nebo ziizovatele, zdravotni pojistovny zaka, ptislusného inspektoratu
Ceské 8kolni inspekce anebo mistné piislusného titvaru Policie Ceské republiky. Skola (3kolské
zafizeni) vyhotovi o razu, ktery nezptisobi nepfitomnost Zaka ve skole nebo Skolském zatizeni,
zaznam, pokud je pravdépodobné, ze zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni
spolecenského uplatnéni zptisobené tirazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o razu pieda Skola
nebo Skolské zatizeni zletilému zakovi, v piipad€ nezletilého zéka jeho zdkonnému zastupci.
HIaseni urazu. O trazu nezletilého zaka poda skola nebo skolské zatizeni bez zbyte¢ného
odkladu hlaseni jeho zadkonnému zastupci. Pokud nasveédcuji zjisténé skutecnosti tomu, ze v
souvislosti s irazem byl spachan trestny ¢in nebo piestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz,
poda skola nebo skolské zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni mistné ptislusnému utvaru
Policie Ceské republiky. Dale o urazu poda $kola nebo $kolské zafizeni bez zbyteéného odkladu
hlaseni pojistovng, u které je Skola nebo Skolské zatizeni pojisténo pro piipad své odpoveédnosti
za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi zaki, pokud Skola nebo Skolské zatizeni ma takové
pojisténi sjednano.

Zaznam o Urazu jehoz disledkem byla neptitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze zaku
bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zptisobené tirazem, zasila
Skola (Skolské zatizeni) za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho
mésice - ziizovateli, zdravotni pojistovné zaka a p¥islusnému inspektoratu Ceské skolni
inspekce.

Zaznam o smrtelném urazu zasila Skola (Skolské zatfizeni) navic jesté mistné prislusnému Gtvaru
Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dnil po podani hlaseni podle pfedchoziho odstavce.
Osobni tdaje, které jsou soucasti knihy trazli, mohou byt zpracovavany pouze za ticelem
evidence Urazil, poptipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o Grazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich tdajl podle planych pravnich ptedpist.

IV. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany

déti, zaku a studentu.

1.

74k Setrn€ zachazi se svéfenymi ucebnicemi, Skolnimi potfebami a Skolnim majetkem. Kazdé

svévolné poskozeni nebo zniceni majetku Skoly vcetné€ ucebnic a pomticek, majetku zaka, uciteli ¢i
jinych osob, poptipadé Skody zpusobené znedbalosti ¢i poruSeni Skolniho fadu hradi v plném
rozsahu rodice Zaka, ktery poskozeni zptisobil.

2.

Kazdy zak odpovida za Cistotu a poradek svého pracovniho mista a nejblizsiho okoli, stav své
Satni skiinky.
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3. Pted odchodem ze tiidy kazdy zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli. Sluzba odpovida za
Cistotu prostoru kolem tabule a za potadek v celé tiide.

4. 74ktm je piisné zakdzino manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i a vypinadi . Zak
nemanipuluje s zaluziemi. Zatemnéni tfidy provadi ucitel, popf. povéteny zak v pfitomnosti
ucitele. Z bezpecnostnich divodi se zakiim zakazuje otevirani oken a sezeni na okennich
parapetech.

5.Z4k nemanipuluje srozvody elektiiny a plynu v laboratofich, s vybavenim odbornych
pracoven, s ulozenymi expondty a modely. Respektuje fady odbornych uceben 1 provozni fad

uzivani volné ptistupnych PC

6. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uditeli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych
véci - uzamykani skiinek, boxt, ukladani véci na urené misto.

7.Do Skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.

8. Zaci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

r wr

V. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka a studentu.

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsadhlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - ve
smérnici "Skolni ad - pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zakt " (klasifikacnim Fadu).

V1. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéfen
zaméstnanec: zastupce feditele Skoly

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice

4. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem : 1.9.2009

5. Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvetejnuje feditel skoly tento fad nasledujicim
zpiisobem: na webovych strankach Skoly a ve sborovné Skoly. Vynatek skol. fadu visi na
chodbach

6. Zaméstnanci skoly s timto fadem byli seznameni na provozni porad¢ dne 25.8.2009

7. Zéci $koly byli s timto fadem seznameni t¥idnimi uéiteli ve dnech 1 a 2..9.2009

8. Zakonni zastupci zakl byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v zakovskych
knizkach, tad je pro n€ zpftistupnén v hale skoly a na webovych strankach skoly.

V Liberci dne 20.8.2009
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Zakladni $kola s rozsifenou vyukou jazykt, Liberec, Husova 142/44, piispévkova organizace

Mgr. Blanka Reindlova
feditel Skoly
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