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Základní škola s RVJ Liberec, Husova 142/44, příspěvková organizace 
  

 

ORGANIZAČNÍ  ŘÁD  ŠKOLY 

část:  2.  ŠKOLNÍ ŘÁD 

Č.j.:    002 /2009 

Vypracoval: Blanka Reindlová, ředitelka školy  

Schválil: Blanka Reindlová, ředitelka školy  

 

Pedagogická rada projednala dne 25.8.2009 

Školská rada projednala dne:   

Směrnice nabývá platnosti ode dne: 1.9.2009 

Směrnice nabývá účinnosti ode dne:  1.9.2009 

Změny ve směrnici jsou prováděny formou  číslovaných písemných dodatků, které 

tvoří součást tohoto předpisu. 
 

Obecná ustanovení 

 

Na základě ustanovení § 30, odst. 1) zákona č. 561/2004 Sb.  o předškolním, základním středním, 

vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární 

orgán školy tuto směrnici. Směrnice je součástí organizačního řádu školy 

 

 

I. Práva a povinností ţáků a jejich zákonných zástupců ve škole a podrobnosti o 

pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky, 
 
  

A. PRÁVA A POVINNOSTI ŢÁKŮ 

 

1. Ţáci  mají právo 

a) na vzdělávání a školské sluţby podle školského zákona, 

b) Ţák má právo být informován o způsobu a pravidlech hodnocení své práce, seznámit se 

s výsledky a způsobem hodnocení kontrolních prací, testů a jiných forem prověřování znalostí a 

dovedností. Klasifikaci si nechá zapsat učitelem do ţákovské kníţky. 

c) Dílčí kontrolní práce mohou být  vydávány ţákům k opravě domů za účelem doplnění 

nedostatků. Pokud ţák práci ztratí, je směrodatný záznam výsledku pořízený učitelem. Čtvrtletní 

kontrolní práce nejsou ţákům vydávány, archivují se  a vydány mohou být pouze na základě 

podpisu zákonnému zástupci , který za  ztrátu  přebírá  zodpovědnost.   

d) Ţák má právo samostatně vyjádřit své názory a postoje - vţdy v souladu s pravidly slušného 

chování a obecně uznávaných pravidel morálních zásad, o kterých s ním je vedena rozumná diskuse.    
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 e) Ve škole je ustanovena ţákovská samospráva, jeţ zastupuje reálné zájmy ţáků a obrací se na 

vedení školy s připomínkami a návrhy vedoucími k posílení silných stránek školy.  

 f)  V případě jakýchkoli problémů a nejasností, které ţák pociťuje, můţe vyhledat třídního učitele, 

zástupce ředitele, ředitele nebo výchovného poradce, kteří jsou připraveni mu pomoci. Za účelem 

pomoci ţákům, popřípadě rodičům v krizových situacích ţivota je ustaven na škole výchovný 

poradce a preventista. Ţák má právo navštívit tyto pracovníky kdykoliv v době jeho konzultačních 

hodin nebo dle dohody. Dále má právo poţádat o utajení předmětu jednání. Jeho ţádost je 

pověřeným pracovníkem vyhodnocena a pokud nedochází k porušování zákonů nebo vnitřních 

řádů, je tato ţádost akceptována. 

 

  

Rodiče (zákonní zástupci) mají právo zejména na 

 

a) svobodnou volbu školy pro své dítě 

b) informace o průběhu a vzdělávání dítěte ve škole 

c) informace o škole podle zákona č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím 

d) nahlíţet do výroční zprávy, pořizovat si z ní opisy a výpisy, 

e) právo na vzdělávání v jazyce národnostní menšiny, a to za podmínek stanovených v § 14 

školského zákona 

f) na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záleţitostech 

týkajících se vzdělávání podle školského zákona, 

f) u dětí se speciálními vzdělávacími potřebami mají právo na vzdělávání, jehoţ obsah, formy a 

metody odpovídají jejich vzdělávacím potřebám a moţnostem, na vytvoření nezbytných podmínek, 

které toto vzdělávání umoţní, a na poradenskou pomoc školy a školského poradenského zařízení, 

g) volit a být voleni do školské rady, 

h) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záleţitostí vzdělávání ţáka,  

i) poţádat o přezkoušení nebo komisionální přezkoušení ţáka 

j) Zákonný zástupce má právo poţádat vedení školy o individuální studium. V takovém případě udá 

v písemné ţádosti důvod a návrh organizace a zajištění vzdělávání pro svého svěřence. Ředitel vydá 

rozhodnutí o způsobu a podmínkách realizace základního vzdělávání. O individuální studijní plán 

můţe poţádat zákonný zástupce i pro jednotlivý předmět nebo několik předmětů. 

Zákonný zástupce můţe rovněţ poţádat o uvolnění z některého předmětu. Ředitel vydá k tomu 

příslušné rozhodnutí, ve kterém stanoví způsob organizace a všechny důsledky z toho vyplývající ve 

vztahu k vyučujícímu učiteli, zákonnému zástupci a ţákovi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Ţáci jsou povinni 

 

a) řádně docházet do školy nebo školského zařízení a řádně se vzdělávat, 

b) dodrţovat školní a vnitřní řád a předpisy a pokyny školy a školského zařízení k ochraně zdraví a 

bezpečnosti, s nimiţ byli seznámeni, 

c) plnit pokyny pedagogických pracovníků škol a školských zařízení vydané v souladu s právními 

předpisy a školním nebo vnitřním řádem. 



Základní škola  s rozšířenou výukou jazyků, Liberec, Husova 142/44, příspěvková organizace 

Organizační řád školy – součást: 02 - "Řád školy"                               strana 3 z počtu 13 

 

  

3. Ţák se ve škole chová slušně k dospělým i jiným ţákům školy, dbá   pokynů pedagogických a 

provozních  pracovníků, dodrţuje školní řád školy  a odborných učeben. Chová se tak, aby 

neohrozil zdraví svoje, ani   jiných osob.       

 

4. Ţák chodí do školy pravidelně a včas podle rozvrhu hodin a účastní   se činností organizovaných 

školou. Účast na vyučování nepovinných   předmětů a docházka do zájmových krouţků, do školní 

druţiny   a školního klubu je pro přihlášené ţáky povinná. Odhlásit se můţe   vţdy ke konci 

pololetí.       

 

5. Ţák chodí do školy vhodně a čistě  upraven a oblečen.      

 

6. Ţák zachází s učebnicemi a školními potřebami šetrně, udrţuje své místo, třídu i ostatní školní 

prostory v čistotě a pořádku, chrání   majetek před poškozením; nosí do školy učebnice a školní 

potřeby   podle rozvrhu hodin a pokynů učitelů.  Při poničení majetku, zařízení školy či svěřených 

učebnic    sjedná nápravu – škodu napraví,  v případě uhradí. 

 

7. Před ukončením vyučování ţáci z bezpečnostních důvodů neopouštějí školní budovu bez vědomí 

vyučujících. Ţáci neopouštějí školní prostory (budova, hřiště, dvůr) ani v době přestávek mezi 

vyučovacími hodinami ( netýká se doby mezi dopoledním a odpoledním vyučováním). Nedodrţení 

tohoto ustanovení je posuzováno za hrubé porušení školního řádu 

V době mimo vyučování se ţáci zdrţují ve škole jen se svolením vyučujících a pod jejich dohledem.       

 

8. Ţáci chrání své zdraví i zdraví spoluţáků; ţákům jsou zakázány  všechny činnosti, které jsou 

zdraví škodlivé . 

Vnášení, drţení, distribuce a zneuţívání návykových látek je v prostorách školy a při akcích 

pořádaných školou přísně zakázáno. Porušení tohoto zákazu bude klasifikováno jako hrubý 

přestupek. V této souvislosti vyuţije ředitel školy všech moţností daných mu příslušnými zákony 

včetně moţnosti dát podnět k zahájení trestního stíhání osob, které se na porušení tohoto zákazu 

podílely. Ředitel školy nebo jím pověřený pracovník bude informovat zákonné zástupce ţáků, u 

nichţ bylo zjištěno porušení tohoto zákazu a zároveň je seznámí s moţnostmi odborné pomoci. 

 

9.Projevy šikanování mezi ţáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, poniţování apod., kterých by 

se dopouštěli jednotliví ţáci nebo skupiny vůči jiným ţákům nebo skupinám ( zejména v situacích, 

kdy jsou takto postiţeni ţáci mladší a slabší ), jsou v prostorách školy a při školních akcích přísně 

zakázány a jsou povaţovány za hrubý přestupek proti řádu školy. Podle okolností ředitel školy 

uváţí moţnost dalšího postihu ţáků, kteří tento zákaz přestoupí, a bude o svých zjištěních 

informovat jejich zákonné zástupce. 

 

 

10. Ţák chodí do školy pravidelně a včas podle rozvrhu hodin nebo pokynů vyučujících. 

 

11. Zákonný zástupce ţáka je povinen doloţit důvody nepřítomnosti ţáka ve vyučování nejpozději 

do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti ţáka. Podmínky pro uvolňování ţáka z vyučování 

a omlouvání neúčasti ţáka ve vyučování stanoví školní řád následovně. 

Odchod ţáka z vyučování před jeho ukončením je moţný pouze na základě písemné omluvy rodičů, 

kterou ţák předloţí vyučujícímu hodiny (při uvolnění na jednu hodinu), nebo třídnímu učiteli – při 

uvolnění na více hodin.  

 

12. Ţák se řádně a systematicky připravuje na vyučování. 
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13. Ţák má právo na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, má právo vzdělání a na 

svobodu myšlení, projevu, shromaţďování, náboţenství, na odpočinek a dodrţování základních 

psychohygienických podmínek, má právo být seznámen se všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu 

a činnosti ve škole. Kaţdý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností školy 

hlásí bez zbytečného odkladu vyučujícímu, třídnímu učiteli nebo jinému zaměstnanci školy. 

 

14. Ţák nenosí do školy předměty, které nesouvisí s výukou a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost 

jeho nebo jiných osob. Cenné předměty, včetně šperků a mobilních telefonů odkládá pouze na místa 

k tomu určená, to znamená pouze do osobních uzamykatelných skříněk, případně na pokyn 

vyučujících, kteří je po stanovenou dobu přeberou do úschovy a zajistí jejich bezpečnost.  

 

15. Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky ţáka  vůči pracovníkům školy  se vţdy povaţují 

za závaţné porušení povinností stanovených tímto zákonem. 

 

16. Při porušení povinností stanovených tímto školním řádem lze podle závaţnosti porušení ţákovi 

uloţit: 

a) napomenutí třídního učitele, 

b) důtku třídního učitele, 

c) napomenutí ředitele školy 

d) důtku ředitele školy. 

Škola neprodleně oznámí uloţení napomenutí nebo důtky a jeho důvody prokazatelným způsobem 

ţákovi a jeho zákonnému zástupci a zaznamená je do dokumentace školy. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

II. Provoz a vnitřní reţim školy       

 
A.Reţim činnosti ve škole  

1. Vyučování začíná  v 7.55 hodin, vyučování výjimečně zařazené na dřívější dobu nesmí  začínat 

dříve neţ v 7 hodin. Vyučování probíhá podle časového rozvrţení vyučovacích hodin a přestávek, 

které je přílohou tohoto řádu. Tyto údaje mají ţáci zapsány v ţákovských kníţkách. Vyučování 

končí nejpozději do 17 hodin. Vyučovací hodina trvá 45 minut. Rámcový vzdělávací program školy 

můţe pro ţáky se speciálními vzdělávacími potřebami stanovit odlišnou délku vyučovací hodiny. V  

některých případech lze vyučovací hodiny dělit a spojovat, v tomto případě je odlišná doba 

ukončení vyučování oznámena rodičům. 
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2.Vstup do  školní budovy  pro ţáky je umoţněn od 7:35 hodin dopoledne ( nejméně 20 minut 

před začátkem vyučování) . V jinou dobu vstupují ţáci do školy pouze na vyzvání zaměstnanců 

školy, kteří nad nimi zajišťují pedagogický dohled. Dohled nad ţáky je zajištěn po celou dobu jejich 

pobytu ve školní budově, přehled dohledů je vyvěšen na všech úsecích, kde  dohled probíhá.     

Ţák do školy vstupuje po elektronickém načtení liberecké městské, která byla na jeho jméno 

autorizována v evidenci školy. 

 

3.Přestávky mezi vyučovacími hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyučovací hodině se 

zařazuje přestávka v délce 30 minut  Přestávka mezi dopoledním a odpoledním vyučováním trvá 50 

minut . 

 

4. Po příchodu do budovy si ţáci odkládají obuv a svršky na místa k tomu určená - v suterénu , 

kaţdý do  přidělené uzamykatelné skříňky.  Tu bezpečně uzavřou a ihned odcházejí do učeben. V 

šatnách se nezdrţují a nevysedávají tam. V průběhu vyučování je ţákům vstup do šaten povolen 

pouze se svolením vyučujícího.   

Kaţdý ţák je odpovědný za své osobní věci. Svrchní oblečení a boty odkládá do šatní skříňky 

v suterénu, kterou bezpečně uzamkne. Cennosti a další osobní věci odkládá do bezpečnostního boxu 

na chodbách, které téţ uzamkne. V ţádném případě do skříněk či boxu nevniká násilím. V případě 

ztráty klíče přivolá pomoc pana školníka. Ztráta klíče od skříňky je zpoplatněna 100,- Kč.     

 

5. Při organizaci výuky jinak neţ ve vyučovacích hodinách stanoví zařazení a délku přestávek 

pedagog pověřeným vedením akce podle charakteru činnosti a s přihlédnutím k základním 

fyziologickým potřebám ţáků.  

 

6. Bezpečnost a ochranu zdraví ţáků ve škole zajišťuje škola svými zaměstnanci, pedagogickými i 

nepedagogickými. Zaměstnance, který není pedagogickým pracovníkem, můţe ředitel školy k 

zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví ţáků určit pouze, pokud je zletilý a způsobilý k právním 

úkonům. 

 

7. Nejvyšší počet ţáků ve třídě je obecně 30, škola má podle §23 odst. 3 zákona č. 561/2004 Sb., 

školského zákona zřizovatelem schválenou výjimku a maximální počet ţáků ve třídě školy je 

32, při zachování bezpečnostních a hygienických předpisů. 

 

8. Při výuce některých předmětů lze dělit třídy na skupiny, vytvářet skupiny ţáků ze stejných nebo 

různých ročníků nebo spojovat třídy, počet skupin a počet ţáků ve skupině se určí rozvrhem na 

začátku školního roku, zejména podle prostorových, personálních a finančních podmínek školy, 

podle charakteru činnosti ţáků, v souladu s poţadavky na jejich bezpečnost a ochranu zdraví a s 

ohledem na didaktickou a metodickou náročnost předmětu. 

 

9. Nejvyšší počet ţáků ve skupině je 32. Při výuce cizích jazyků je nejvyšší počet ţáků ve skupině 

24. 

 

10. Škola (školské zařízení) při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a při poskytování 

školských sluţeb přihlíţí k základním fyziologickým potřebám dětí, ţáků a studentů a vytváří 

podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku sociálně patologických jevů. 

 

11. Školy (školské zařízení) zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví dětí, ţáků   při vzdělávání a s 

ním přímo souvisejících činnostech a při poskytování školských sluţeb a poskytuje ţákům  nezbytné 

informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví. 

 

12. Škola vede evidenci úrazů dětí, ţáků   k nimţ došlo při činnostech uvedených v odstavci 11, 

vyhotovuje a zasílá záznam o úrazu stanoveným orgánům a institucím.  
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13. O všech přestávkách je umoţněn pohyb dětí mimo třídu. Velké   přestávky jsou za příznivého 

počasí   mohou děti trávit na venkovním hřišti za určeného dohledu  a v tělocvičnách školy, pokud 

to umoţňuje provoz školy.       

 

14. Provoz školy probíhá ve všedních dnech, od  6:30 do 18:00 hodin. Úřední hodiny sekretářky 

jsou  od 7:30 do 14:00 hod.        

  

15. Mezi dopoledním a odpoledním vyučováním  mohou ţáci navštěvovat ŠD – poplatek je 

pro ţáky vyuţívající pouze tuto dobu sníţen na 50,- Kč / měsíc. Jinak se ţáci mohou zdrţovat 

pouze ve vymezených prostorech suterénu budovy – šatny, tělocvična  – dle organizačních 

moţností a hřiště. Nikdo z ţáků se volně nepohybuje po budově. Ţáci mají právo opustit 

budovu. Škola nemá odpovědnost za ţáky mimo areál školy a mimo školní druţinu nevede 

evidenci o zůstávajících ţácích v areálu. V prostorách budovy a hřiště je nad ţáky 

vykonáván dohled k BOZ.  

 

16. V období školního vyučování můţe ředitel školy ze závaţných důvodů, zejména organizačních a 

technických, vyhlásit pro ţáky nejvýše 5 volných dnů ve školním roce. 

 

17. Za pobyt ţáka ve školní druţině platí zástupci ţáka poplatek. Výši úplaty stanoví ředitel školy 

ve směrnici pro činnost školní druţiny a zveřejňuje na veřejně přístupném místě. Poplatek je splatný 

předem – ţák můţe být zapsán do školní druţiny aţ po úhradě poplatku. O sníţení nebo prominutí 

úplaty, zejména v případě dětí, ţáků   se sociálním znevýhodněním, rozhoduje ředitel školy, 

podrobnosti jsou opět uvedeny ve směrnici pro činnost školní druţiny. 

 

B. Reţim při akcích mimo školu 

 

1. Bezpečnost a ochranu zdraví ţáků při akcích a vzdělávání mimo místo, kde se uskutečňuje 

vzdělávání zajišťuje škola vţdy nejméně jedním zaměstnancem školy - pedagogickým pracovníkem. 

Společně s ním můţe akci zajišťovat i zaměstnanec, který není pedagogickým pracovníkem, pokud 

je zletilý a způsobilý k právním úkonům.  

 

2. Při organizaci výuky při akcích souvisejících s výchovně vzdělávací činností školy mimo místo, 

kde se uskutečňuje vzdělávání stanoví zařazení a délku přestávek pedagog pověřeným vedením 

akce, podle charakteru činnosti a s přihlédnutím k základním fyziologickým potřebám ţáků.  

 

3. Při akcích konaných mimo místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, nesmí na jednu osobu 

zajišťující bezpečnost a ochranu zdraví ţáků připadnout více neţ 25 ţáků. Výjimku z tohoto počtu 

můţe stanovit s ohledem na náročnost zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví ţáků ředitel školy. 

Škola pro plánování takovýchto akcí stanoví tato pravidla – kaţdou plánovanou akci mimo budovu 

školy předem projedná organizující pedagog s vedením školy zejména s ohledem na zajištění BOZP. 

Akce se povaţuje za schválenou uvedením v týdenním plánu práce školy, kde zároveň s časovým 

rozpisem uvede ředitel školy jména doprovázejících osob. 

 

4. Při akcích konaných mimo místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, kdy místem pro 

shromáţdění ţáků není místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání,  zajišťuje organizující pedagog 

bezpečnost a ochranu zdraví ţáků na předem určeném místě 15 minut před dobou shromáţdění. Po 

skončení akce končí zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví ţáků na předem určeném místě a v 

předem určeném čase. Místo a čas shromáţdění ţáků a skončení akce oznámí organizující pedagog 

nejméně 1 den předem zákonným zástupcům ţáků a to zápisem do ţákovské kníţky, nebo jinou 

písemnou informací. 

 

5. Při přecházení ţáků na místa vyučování či jiných akcí mimo budovu   školy se ţáci řídí pravidly 

silničního provozu a pokyny doprovázejících osob. Před takovýmito akcemi doprovázející učitel 
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ţáky prokazatelně poučí o bezpečnosti. Pro společné zájezdy tříd, lyţařské   kursy, školy v přírodě 

platí zvláštní bezpečnostní předpisy, se kterými jsou ţáci předem seznámeni. Při pobytu v 

ubytovacích   zařízeních se ţáci podřizují vnitřnímu řádu tohoto zařízení a dbají   všech pokynů 

pracovníků tohoto zařízení.       

 

6. Pro pořádání mimoškolních akcí platí zvláštní směrnice školy zahrnující i oblast bezpečnosti a 

ochrany zdraví ţáků: 

- směrnice pro školy v přírodě,  

- lyţařské výcvikové kurzy, 

- zahraniční výjezdy,  

- školní výlety. 

Za dodrţování předpisů o BOZP odpovídá vedoucí akce, který je určen ředitelem školy. 

 

7. Součástí výuky je také výuka plavání ve dvou ročnících prvního stupně a lyţařský výcvik 

v sedmém ročníku. Do výuky mohou být zařazeny také další aktivity jako bruslení, školy v přírodě, 

cyklistický kurz, outdoorové pobyty atd. Těchto aktivit se mohou účastnit pouze ţáci zdravotně 

způsobilí, jejichţ rodiče o tom dodají škole písemné lékařské potvrzení ne  starší jednoho roku.  

 

8. Chování ţáka na mimoškolních akcích je součástí celkového hodnocení ţáka včetně klasifikace 

na vysvědčení.  

 

9. Při zapojení školy do soutěţí bezpečnost a ochranu zdraví ţáků po dobu dopravy na soutěţe a ze 

soutěţí zajišťuje vysílající škola, pokud se se zákonným zástupcem ţáka nedohodne jinak. V 

průběhu soutěţe zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví ţáků organizátor. 

 

10. U sportovních soutěţí, uměleckých soutěţí a dalších soutěţí, kde to charakter soutěţe vyţaduje 

a je to dáno organizačním řádem soutěţe, zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví ţáků vysílající 

škola v plném rozsahu, pokud se se zákonným zástupcem ţáka nedohodne jinak. 

 

 

 

C. Docházka do školy 

 

1. Zákonný zástupce ţáka je povinen doloţit důvody nepřítomnosti ţáka ve vyučování nejpozději do 

3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti ţáka - písemně nebo telefonicky. Po návratu ţáka do 

školy písemně na omluvném listu v ţákovské kníţce. Omluvu podepisuje jeden ze zákonných 

zástupců ţáka. Při podezření na neomluvenou absenci si třídní učitel nebo jiný   vyučující můţe 

vyţádat prostřednictvím zástupců ţáka lékařské potvrzení. Omluvenku předloţí ţák třídnímu   

učiteli ihned po návratu do školy. Absenci ţáka omlouvají zákonní zástupci ţáka. Při dlouhodobé 

absenci známé předem škola vyţaduje od rodičů předem písemnou omluvu absence (např. rodinné 

rekreace).  

Z jedné vyučovací hodiny uvolňuje příslušný vyučující, na delší dobu uvolňuje třídní učitel.  

 

2. Ředitel školy můţe ze zdravotních nebo jiných závaţných důvodů uvolnit ţáka na ţádost jeho 

zákonného zástupce zcela nebo zčásti z vyučování některého předmětu; zároveň určí náhradní 

způsob vzdělávání ţáka v době vyučování tohoto předmětu. 

 

D. Zákonní zástupci ţáků  

 

1. Zákonní zástupci dětí a nezletilých ţáků jsou povinni  

 

a) zajistit, aby dítě a ţák docházel řádně do školy nebo školského zařízení, 
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b) na vyzvání ředitele školy nebo zástupce se osobně zúčastnit projednání závaţných otázek 

týkajících se vzdělávání dítěte nebo ţáka, 

c) informovat školu a školské zařízení o zdravotní způsobilosti ţáka ke vzdělávání a případných 

změnách způsobilosti, o zdravotních obtíţích nebo jiných závaţných skutečnostech, které by mohly 

mít vliv na průběh vzdělávání, údaje o tom, zda je dítě, ţák   zdravotně postiţen, včetně údaje o 

druhu postiţení, nebo zdravotně znevýhodněn; 

d) dokládat důvody nepřítomnosti dítěte a ţáka ve vyučování v souladu s podmínkami stanovenými 

školním řádem, 

e) oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a školského zákona č. 

561/2004 Sb. další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a ţáka, 

a změny v těchto údajích. 

 

E. Zaměstnanci školy       

 

1. Učitelé věnují individuální péči dětem z málo podnětného rodinného   prostředí, dětem se 

zdravotními problémy, dbají, aby se zdraví ţáka a zdravý vývoj nenarušil činností školy. Berou 

ohled na výsledky  lékařských vyšetření, zpráv o vyšetření v pedagogicko psychologických   

poradnách a na sdělení rodičů o dítěti. Třídní učitelé průběţně seznamují ostatní pedagogy o nových 

skutečnostech zjištěných u ţáka - problémy s chováním, prospěchem, zdravotní a rodinné problémy. 

Všichni vyučující zajišťují bezpečnost a ochranu zdraví ţáků při   činnostech, které přímo souvisejí 

s výchovou a vzděláním. Pravidelně a soustavně informují zástupce ţáka o prospěchu ţáka, sdělují 

jim všechny závaţné známky. Informují je o kaţdém mimořádném  zhoršení prospěchu ţáka.       

Učitelé evidují a kontrolují absenci ţáků. Vyţadují od rodičů omluvu nepřítomnosti. Na ţádost 

rodičů uvolňují ţáka z vyučování, vţdy na základě písemné ţádosti o uvolnění. Není přípustná 

omluva telefonicky, mailem či faxem. Pravidelně informují rodiče o prospěchu a chování ţáků 

prostřednictvím sešitů, třídních katalogů a ţákovských kníţek, při hovorových hodinách a třídních 

schůzkách s rodiči. Souhrnné hodnocení píší dle potřeby do ţákovských kníţek tak, aby byla 

zajištěna informovanost rodičů o prospěchu a chování ţáků podle poţadavků  klasifikačního řádu. 

Kontrolují,  zda rodiče sledují zápisy v ţákovských kníţkách. 

 

2. Pedagogičtí zaměstnanci přicházejí do školy nejméně 15 minut před zahájením vyučování, 

výchovné činnosti  nebo před výkonem dohledu nad ţáky. Ke vstupu do budovy pouţívají 

všichni zaměstnanci libereckou městskou kartu, která je na jeho jméno evidována. 

Oprávněný vstup do budovy mají všichni zaměstnanci ve všední den od 6:00 do 18:00 hod. 

V případě potřeby řeší  výjimky s ředitelem školy.  

 

3. Po skončení poslední vyučovací hodiny překontrolují pořádek ve třídě, uzavření oken, uzavření 

přívodu vody a vypnutí elektrických spotřebičů. Pedagog odchází ze třídy poslední, uzamyká ji. 

Třídní knihu odnáší do sborovny. Při odchodu z budovy kontrolují uzavření a zajištění  oken a dveří 

v kabinetech. Před odchodem z budovy se ve sborovně seznámí s přehledem zastupování a dozorů 

na další dny. 

 

4. Ve škole se nekouří.       

 

5. V budově lze pouţívat pouze evidované elektrické spotřebiče. K vaření vody na nápoje je 

povoleno pouţívat pouze varné konvice zakoupené školou, v době mimo provoz musí být konvice 

umístěna mimo podloţku, ţe které je napájena elek.energií.  

 

 

 

III. Ochrana před sociálně patologickými jevy 
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1.Všichni pedagogičtí pracovníci, zejména školní metodik prevence, průběţně sledují konkrétní 

podmínky a situaci ve škole z hlediska výskytu sociálně patologických jevů, uplatňují různé formy 

a metody umoţňující včasné zachycení ohroţených ţáků. 

2. Školní metodik prevence zajišťuje spolupráci s rodiči v oblasti prevence, informuje je  

o preventivním programu školy a dalších aktivitách, spolupracuje na základě pověření ředitele školy 

s dalšími institucemi zabývajícími se sociálně právní ochranou dětí a mládeţe. 

3. Ţáci školy mají přísný zákaz nošení, drţení, distribuce a zneuţívání návykových látek v areálu 

školy. Porušení tohoto zákazu se bere jako hrubé porušení školního řádu. Ředitel školy vyuţije 

všech moţností daných mu příslušným zákonem, včetně moţnosti dát podnět k zahájení trestního 

stíhání osob, které se na porušení tohoto zákazu podílely. Ředitel školy nebo jím pověřený 

pracovník bude informovat zákonné zástupce ţáků viz bod 1.3  

4. Projevy šikanování mezi ţáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, poniţování a pod., kterých 

by se dopouštěli jednotliví ţáci nebo skupiny vůči jiným ţákům nebo skupinám (zejména 

v situacích, kdy jsou takto postiţeni ţáci mladší a slabší), jsou v prostorách školy a při školních 

akcích přísně zakázány a jsou povaţovány za hrubý přestupek proti řádu školy. Podle okolností 

ředitel školy uváţí moţnost dalšího postihu ţáků, kteří tento zákaz přestoupí, a bude o svých 

zjištěních informovat jejich zákonné zástupce. 

5. Pedagogičtí pracovníci dbají, aby etická a právní výchova, výchova ke zdravému ţivotnímu stylu 

a preventivní výchova byla vyučována v souladu se školním vzdělávacím programem. 

6. Pedagogičtí pracovníci jsou povinni v souladu s pracovním řádem vykonávat kvalitní dohled nad 

ţáky o přestávkách, před začátkem vyučování, po jeho skončení i během osobního volna ţáků, a to 

hlavně v prostorách, kde by k sociálně patologickým jevům mohlo docházet. 

 

 

Postup školy při výskytu podezřelé látky a při podezření na uţití omamné látky ţákem 

(zpracováno dle trestního zákona 140/1961 Sb., zákona 379/2005 Sb., o ochraně před 

a1koholismem a toxikomanií, Pedagogové proti drogám - dokument MŠMT). 

 

a) Identifikace a ukládání látek. Zajistí-li pedagog podezřelou látku a je podezření, ţe se jedná o 

drogu či jinou škodlivou látku, v přítomnosti dalšího člena pedagogického sboru uloţí tuto látku do 

obálky. Na obálku napíše datum, čas a místo zajištění látky. Obálku přelepí a opatří razítkem školy 

a uschová do školního trezoru.  Poté je nutno bezodkladně vyrozumět policii. Identifikaci provede 

vţdy policie, nikoli zaměstnanec školy či školského zařízení. Pokud je zajištěna podezřelá látka u 

dítěte, které jeví známky otravy, předá se látka stejným způsobem uloţená přivolanému lékaři. 

(Usnadní to lékařskou intervenci dítěte) 

 

b) Ohroţení zdraví ţáka. V případě ohroţení zdraví ţáka v důsledku podezření na poţití omamné 

látky se postupuje tak, jako kdyţ ţák přijde do školy s horečkou. Dítě jevící příznaky uţití omamné 

látky je odvedeno ze třídy do místnosti, musí být ale zajištěn dohled dospělé osoby, kde zůstane po 

dobu, neţ si pro něj přijdou rodiče nebo lékařská sluţba.Škola kontaktuje bezodkladně rodiče ţáka 

nebo jeho  zákonné zástupce o blíţe nespecifikovaných zdravotních potíţích ţáka, rodiče jsou 

vyzváni k tomu, aby si dítě co nejdříve vyzvedli ze školy, neboť je nutné lékařské vyšetření ţáka. 

 

c) Pokud si rodič přijde do školy pro dítě, je seznámen se zdravotními potíţemi (např.: zúţené 

zornice, návaly horka, potíţe s dýcháním.  

Po uţití stimulačních či kanabinoidních látek (jsou např. zornice rozšířené) škola apeluje na rodiče,. 

aby s dítětem navštívil lékaře, a nabídne moţnosti, kde se můţe poradit o výchovných postupech. 

Pedagog odkáţe rodiče na odborníky, na specializovaných pracovištích (PPP, SVP). 
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d) Pokud si rodič do školy pro dítě nepřijde, škola přehodnotí zdravotní stav ţáka a je v kompetenci 

školy přivolat lékařskou sluţbu (můţe jít o předávkování návykovou látkou), rodič je o postupu 

školy předem informován. Škola vyhotoví zápis průběhu celého případu a stanoví postup, jak 

zamezí případnému výskytu ţáka pod vlivem omamné látky nebo výskytu podezřelé látky ve škole. 

 

e) Ředitel zajistí, aby v řádu školy nebo školského zařízení, byl uveden zákaz nošení, drţení, 

distribuce a zneuţívání návykových látek v areálu školy včetně sankcí, které z porušení tohoto 

zákazu vyplývají. 

 

f) Proběhne třídní schůzka rodičů, seznámení s účinky a příznaky uţití návykových látek dítěte, jak 

se škola k případu postaví, jak bude pracovat s rizikovou třídou v preventivní oblasti, rodiče jsou 

vybídnuti ke spolupráci při výskytu sociálně neţádoucího chování, jsou seznámeni s náplní práce a 

konzultačními hodinami VP, ŠMP. Jsou seznámeni s tím ţe: dítě pod vlivem návykové látky ve 

škole porušuje vnitřní řád školy (zákaz nošení, drţení, distribuce a zneuţívání návykových látek v 

areálu školy, včetně sankcí, které z porušení tohoto zákazu vyplývají, výchovná opatření). Viz 

Metodický pokyn ministra školství, mládeţe a tělovýchovy k prevenci sociálně patologických jevů u 

dětí a mládeţe č. j. 14 514/2000-51, Věstník MŠMT sešit 10/2000. 

 

g) Ţák, který prokazatelně zneuţíval omamnou látku v areálu školy a tím porušil řád školy, bude 

kázeňsky potrestán dle školního řádu. Škola pozve nejrychlejší cestou rodiče tohoto ţáka k jednání 

se školou. Rodiče jsou seznámeni se všemi skutečnostmi případu, porušením řádu školy, návrhem 

výchovného opatření, který schválila a doporučila pedagogická rada. Škola doporučí rodičům nebo 

zákonným zástupcům.ţáka specializovanou pomoc odborníků, škola vyhotoví dva zápisy z jednání, 

jeden obdrţí rodiče, druhý zůstane uloţen ve škole. Škola nabídne rodičům pomoc-monitorování, 

pravidelné schůzky R + TU, ŠMP, VP. Ţáci a studenti jsou obecnou formou seznámeni s případem 

a jsou upozorněni na závaţnost drţení, přechovávání a uţívání návykové látky, a to nejen v areálu 

školy. Třída, v níţ:se problém objevil, bude monitorována, budou v ní pracovat odborníci 

(Dlouhodobý proţitkový program) primární prevence, sekundární prevence. 

 

3) V případě podezření, ţe ţák zneuţívá návykové látky. 

Výchovný poradce, třídní učitel, pověřený pracovník, výchovný pracovník dle svých odborných 

moţností a komunikativních sociálních dovedností: Povede diskrétní šetření, pohovor s dítětem. 

Doporučí mu rozhovor s odborníkem, např. přes Linku důvěry, doporučení na odborníky ze 

zdravotnického zařízení, pedagogicko-psychologické poradny, střediska výchovné péče. V případě 

moţné nedůvěry ze strany dítěte k pracovníku školy doporučujeme (jiţ při prvním rozhovoru) 

součinnost odborníků pedagogicko-psychologické poradny, střediska výchovné péče, sociálních 

kurátorů, pracovníků oddělení péče o dítě, nestátního poradenského zařízení, zdravotnického 

zařízení, kontaktního centra..., atd. Kontaktuje rodiče ( zákonné zástupce). V případě negativní 

reakce rodičů na sdělení skutečnosti a v případě, ţe rodiče nezařídí pro ţáka další péči. Uvědomí 

rodiče (zákonné zástupce) a sociální odbor v případě akutního ohroţení zdraví po poţití drogy, tj. 

při nebezpečí předávkování a trvalého zdravotního poškození včetně vzniku návyku hraničícího a 

bezprostředním ohroţením ţivota. V akutním případě, po průkazném zjištění zneuţívání 

návykových - látek ve škole, nebo v případě, ţe ţák je prokazatelně ovlivněn drogou (i alkoholem) 

v době vyučování ředitel školy nebo pověřený pracovník školy: Uvědomí rodiče, popřípadě 

zákonného zástupce a zároveň kontaktuje zdravotnické zařízení. Uvědomí oddělení péče o dítě, 

oddělení sociální prevence, sociálního odboru OÚ.  

 

 

 

 Evidence úrazů.  
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a) Záznam o úrazu provádí zaměstnanec školy, který v době vzniku úrazu vykonával nad ţáky 

dohled. Pokud byl úraz ohlášen dodatečně ţákem nebo jeho zákonnými zástupci, záznam 

provádí opět zaměstnanec, během jehoţ dohledu k úraz údajně došlo, nebo třídní učitel. 

b) V knize úrazů se evidují všechny úrazy dětí, ţáků a studentů (dále jen "úraz"), ke kterým došlo 

při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a to nejpozději do 24 hodin od okamţiku, 

kdy se škola ( školské zařízení) o úrazu dozví.  

c) Při úrazech smrtelných a úrazech jejichţ důsledkem byla nepřítomnost dítěte, ţáka nebo 

studenta ve škole nebo školském zařízení, vyhotovuje škola obdobným postupem záznamy o 

úrazu na předepsaných formulářích (tvoří přílohu tohoto řádu školy). Pro účely školských 

předpisů se smrtelným úrazem  rozumí takové poškození zdraví, které způsobilo smrt po úrazu 

nebo na jehoţ následky ţák zemřel nejpozději do jednoho roku od vzniku úrazu. Záznam o 

jakémkoli úrazu, i evidovaném v knize úrazů se vyhotoví také na ţádost zákonného zástupce 

ţáka, zletilého ţáka nebo  zřizovatele, zdravotní pojišťovny ţáka,  příslušného inspektorátu 

České školní inspekce anebo místně příslušného útvaru Policie České republiky. Škola (školské 

zařízení) vyhotoví o úrazu, který nezpůsobí nepřítomnost ţáka ve škole nebo školském zařízení, 

záznam, pokud je pravděpodobné, ţe ţáku bude poskytnuta náhrada za bolest a ztíţení 

společenského uplatnění způsobené úrazem. Jedno vyhotovení záznamu o úrazu předá škola 

nebo školské zařízení zletilému ţákovi, v případě nezletilého ţáka jeho zákonnému zástupci. 

d) Hlášení úrazu. O úrazu nezletilého ţáka podá škola nebo školské zařízení bez zbytečného 

odkladu hlášení jeho zákonnému zástupci. Pokud nasvědčují zjištěné skutečnosti tomu, ţe v 

souvislosti s úrazem byl spáchán trestný čin nebo přestupek, nebo jedná-li se o smrtelný úraz, 

podá škola nebo školské zařízení bez zbytečného odkladu hlášení místně příslušnému útvaru 

Policie České republiky. Dále o úrazu podá škola nebo školské zařízení bez zbytečného odkladu 

hlášení pojišťovně, u které je škola nebo školské zařízení pojištěno pro případ své odpovědnosti 

za škodu vzniklou na ţivotě a zdraví ţáků, pokud škola nebo školské zařízení má takové 

pojištění sjednáno. 

e) Záznam o úrazu jehoţ důsledkem byla nepřítomnost, nebo pokud je pravděpodobné, ţe ţáku 

bude poskytnuta náhrada za bolest a ztíţení společenského uplatnění způsobené úrazem, zasílá 

škola (školské zařízení) za uplynulý kalendářní měsíc, nejpozději do pátého dne následujícího 

měsíce - zřizovateli, zdravotní pojišťovně ţáka a příslušnému inspektorátu České školní 

inspekce. 

f) Záznam o smrtelném úrazu zasílá škola (školské zařízení) navíc ještě místně příslušnému útvaru 

Policie České republiky a to do 5 pracovních dnů po podání hlášení podle předchozího odstavce. 

g) Osobní údaje, které jsou součástí knihy úrazů, mohou být zpracovávány pouze za účelem 

evidence úrazů, popřípadě jako podklad pro vyhotovení záznamu o úrazu, podléhají reţimu 

ochrany osobních údajů podle planých právních předpisů. 

 

 

 

IV. Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení ze strany 

dětí, ţáků a studentů. 
 

 

1.   Ţák šetrně zachází se svěřenými učebnicemi, školními potřebami a školním majetkem. Kaţdé 

svévolné poškození nebo zničení majetku školy včetně učebnic a pomůcek, majetku ţáků, učitelů či 

jiných osob, popřípadě škody způsobené z nedbalosti či porušení školního řádu hradí v plném 

rozsahu rodiče  ţáka, který poškození způsobil. 

 

2.  Kaţdý ţák odpovídá za čistotu a pořádek svého pracovního místa  a nejbliţšího okolí, stav své 

šatní skříňky. 
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 3.  Před odchodem ze třídy kaţdý ţák uklidí své pracovní místo a jeho okolí. Sluţba odpovídá za 

čistotu prostoru kolem tabule a za pořádek v celé třídě. 

 

4.  Ţákům je přísně  zakázáno  manipulovat  s  elektrickými  spotřebiči a  vypínači . Ţák 

nemanipuluje  s ţaluziemi. Zatemnění  třídy  provádí  učitel, popř.  pověřený ţák v přítomnosti 

učitele. Z bezpečnostních důvodů se ţákům zakazuje otevírání oken a sezení na okenních 

parapetech. 

 

 5.Ţák   nemanipuluje  s rozvody  elektřiny  a  plynu  v  laboratořích,  s  vybavením odborných 

pracoven, s uloţenými exponáty a modely. Respektuje řády odborných učeben i provozní řád 

uţívání volně přístupných PC  

 

6. Ztráty věcí hlásí ţáci neprodleně svému třídnímu učiteli. Ţáci dbají na dostatečné zajištění svých 

věcí - uzamykání skříněk, boxů, ukládání věcí na určené místo.  

 

7.Do školy ţáci nosí pouze věci potřebné k výuce, cenné věci do školy nenosí.   
 

8. Ţáci školy a zaměstnanci školy odkládají osobní majetek pouze na místa k tomu určená. 

 

 
 

 

V. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání ţáků a studentů. 

 

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsáhlost uvedena v dílčí, samostatné části školního řádu - ve 

směrnici "Školní řád - pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání ţáků " (klasifikačním řádu).  

 

 

VI. Závěrečná ustanovení 

 

1. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen 

zaměstnanec: zástupce ředitele školy 

2. O kontrolách provádí písemné záznamy 

3. Zrušuje se předchozí znění této směrnice  

4. Směrnice nabývá účinnosti dnem : 1.9.2009 

5. Podle § 30 školského zákona č. 561/2004 Sb. zveřejňuje ředitel školy tento řád následujícím 

způsobem:  na webových stránkách školy a ve sborovně školy. Výňatek škol. řádu visí na 

chodbách 

6. Zaměstnanci školy s tímto řádem byli seznámeni na provozní poradě dne 25.8.2009 

7. Ţáci školy byli s tímto řádem seznámeni třídními učiteli ve dnech 1 a 2..9.2009 

8. Zákonní zástupci ţáků byli informováni o vydání řádu školy informací v ţákovských 

kníţkách, řád je pro ně zpřístupněn v hale školy a na webových stránkách školy. 

 

 

V Liberci dne  20.8.2009 

 

. 
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Mgr. Blanka Reindlová 

ředitel školy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


